Procedure: Een leerling is absent
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Indien de leerling niet in de les aanwezig is, plaatst de docent in Magister bij de leerling een “A” (=absent). De medewerker van Trias controleert of er

een melding van absentie binnen is gekomen vanuit de ouder. Als er geen melding vanuit de ouder is gekomen, dan belt een medewerker van Trias
naar huis van de leerling.

Indien een leerling niet in de les aanwezig is, volgen de volgende stappen:

i Komt de leerling niet
Is er een geldige De mentor bepaalt ;

) op hetinhaalmoment,
reden waarom de wanneer de leerling het d . :

) . Nee i an krijgt de leerling
leerling niet in de les uur moet inhalen en Nee 7
e I S IR een dag een interne

) plaalstdit momentin de time-out. Dit moment

agenda van de leerling. wordt vermeld in de

agenda van de leerling.

Ouders worden
geinformeerd. In
De “A” in Magister Magister wordt een
wordt gewijzigd in “TO” (=Time Out)
“G” geoorloofd Is de leerling aanwezig, -

danis de absentie
afgehandeld (“AA”)

Is de leerling aanwezig,
danis de absentie
afgehandeld (“AA”)

N.b.

bij 8x ongeoorloofd verzuim — de ouders ontvangen een brief met het verzoek contact op te nemen met de mentor.
Bij 16 ongeoorloofd verzuim - de ouders ontvangen een brief en er wordt een melding gemaakt bij het
verzuimloket/leerplicht.




